Noérap Kézség C")nkorményzata Keépviselé-testiiletének 4/2023. (V. 3.) 6nkormanyzati
rendelete

az 6nkormanyzat Szervezeti és Mikédési Szabalyzatarél

Nérap Kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1. Altalanos rendelkezések

1. §
(1) Az 6nkormanyzat megnevezese: Norap Kézség Onkormanyzata.

(2) Az énkormanyzat székhelye: 8591 Nérap, Kossuth utca 48.

(3) Az  6nkormanyzati jogok gyakorlasara feliogositott  szervezet: Norap Kézség
Onkormanyzatanak Kepvisel6-testilete (a tovabbiakban: Képvisel6-testilet).

(4) Az 6nkormanyzat honlapja:www.norap.hu

(5) Az 6nkormanyzat e-mail cime: papakovacsi@globonet.hu

(6) Az 6nkormanyzat illetékességi terilete: Norap kozség kézigazgatasi terilete.
(7) Az 6nkormanyzat kormanyzati funkcidinak kodjat az 1. melléklet tartalmazza.

(8) A Képviseld-testillet szervei:

a) polgarmester

b)  Képvisels-testilet bizottsagai

c)  Papakovacsi Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Onkormanyzati Hivatal)
d)  jegyzé

e) tarsulas.

2. §

Az énkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszlé. A cimer €s a zaszlo leirasat, hasznalatanak rendjét
6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

3.§

(1) Az onkormanyzat és szervei altal hasznalt hivatalos kor alaku bélyegzs, kdzepén
Magyarorszag cimere talalhato, a kériven pedig a kévetkezé felirat:

a)  Norap Kézség Onkormanyzata

b)  Papakovacsi K6ézos Onkormanyzati Hivatal.

(2) Az 6nkormanyzat bélyegzjét kell hasznalni:
a)  aKépvisels-testiilet (ilésén készitett jegyzékényvek hitelesitésére,

b)  aKépviselé-testiilet ltal alkotott rendeleteken,
¢)  aKépviseld-testilet altal adomanyozott okleveleken.

2. A Képvisel6-testiilet létszama, feladat- és hataskoére

4.§



A Keépviselt-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel egyutt 5 f6. (A képviselé-testiilet tagjainak
nevét a 2. melléklet tartalmazza)

5.§
(1) A Képviselo-testillet atruhazott hataskoreinek felsorolasat a 3. melléklet tartalmazza.

(2) A Képviselo-testillet 4t nem ruhazhaté hataskéreit a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl
sz0616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban Métv.) tartalmazza. .

3. A Képvisel6-testiilet gazdasagi programja
6.§
(1) A Képvisel6-testilet megbizatasanak idétartamara gazdasagi programot fogad el.
(2) A gazdasagi program tartalmat a Métv. hatarozza meg.

(3) A gazdaséagi programot a Képviselé-testiilet az alakuld Glést kévetd hat hénapon belil fogadja
el.

4. A Képvisel6-testiilet miikédése
7.§
A Keépvisels-testilet évente legalabb 10 ulést tart.
8.§

A Képviseld-testilet altalaban az altala elfogadott éves munkatervben meghatarozottak szerint
tartja Uléseit.

5. Alakulé iilés
9. §
(1) Az alakulé Ulés részletes szabalyait a Motv. 43. §-a tartalmazza.

(2) Az alakulé lés elsd napirendjeként a Helyi Valasztasi Bizottsag elnoke beszamol a valasztasok
eredmeényérél és atadja az eskitételt kévetden a megbizoleveleket.

(3) Az alakuld ulésen a polgarmester és a telepllési képvisel6k eskiit tesznek.
(4) A Képvisel6-testilet lehetdség szerint megvalasztja az Ugyrendi Bizottsag elnskét és tagjait.

6. Rendkiviili Gilés

10. §

(1) A polgarmester halaszthatatlan ugyben, ha a Képviselé-testilet rendes (ilését megvarni nem
lehet, vagy ha olyan napirendrél van szo, amelyet jelentéségénél fogva kilén ulésen indokolt
targyalni, rendkivili Glést hiv 6ssze.
(2) A polgarmester kételes 15 napon bellli idépontra az Glést 6sszehivni:
a) atelepllési képviseldk 1/4-ének,

b)  a Képvisels-testiilet bizottsaganak,
¢) akormanyhivatal vezetéjeének az lilés dsszehivasanak indokat tartalmazo inditvanyara.



(3) A rendkivili tlésre sz6l6 meghivéban meg kell jel6lni a rendkivili Glés 6sszehivasanak indokat
és tervezett napirendjét.

(4) A rendkivili Glésre sz6l6 meghivét — a napirendek irasos anyagaval egytt — lehetdség szerint
kettd nappal, de legalabb egy nappal az (ilés elétt kell kézbesiteni.

(3) Rendkivil surgés esetben a Képviselo-testulet Ulése telefonon, az irasbeli eléterjesztések
elézetes kiadasa nélkil, 24 6ran belili idépontra is 6sszehivhaté. Ezen tényt a jegyzékényvhoz
csatolt meghivon fel kell tiintetni.

7. Kozmeghallgatas

11.§

(1) A Képviselb-testilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett kézmeghallgatast tart,
amelyen a résztvevok kozérdek(i kérdéseket intézhetnek a Képviseld-testilethez, a képviselékhéz,
valamint javaslatokat tehetnek.

(2) A kézmeghallgatas levezetésére a Képviselé-testilet Ulésvezetési szabalyait kell alkalmazni az

alabbi eltérésekkel:

a)  akézmeghallgatas valamennyi résztvevéjét megilleti a tanacskozas joga,

b)  afeltett kérdésekre, javaslatokra lehetbleg azonnal véalaszolni kell,

¢)  ha nincs méd az azonnali valaszadasra, legkésébb 15 napon belill kell valaszt adni a feltett
kérdésre, javaslatra.

8. A képvisel6-testiileti lilés 6sszehivasa
12. §

(1) A Képviselé-testulet Ulését a polgarmester — tartos akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester -
hivjia 6ssze. A polgarmester és az alpolgarmester egyideju akadalyoztatasa esetén a Képvisels-
testllet 6sszehivasara az Ugyrendi Bizottsag elntke jogosult.

(2) A Képvisel6-testilet Glésére sz6lo meghivot irasban kell elkésziteni. A meghivé tartalmazza az
Ulés helyét, iddpontjat, az lés jellegét, a tervezett napirendeket és a napirendek eléadéit.

(3) A Képviselb-testiilet tilésének meghivéjat — a napirendek irasos anyagaval egyutt — ugy kell
kézbesiteni, hogy azt a képviselék és a meghivottak az Ulés elétt legalabb harom nappal
megkapjak.

(4) A Képviselb-testillet tlésére meg kell hivni:

a)  atelepulési képviseldket,

b)  ajegyzét,

c)  akinek jelenlétét a napirend kapcsan a polgarmester indokoltnak tartja.

9. Eldterjesztés, siirgésségi inditvany, képvisel6i 6nallé inditvany
13. §

(1) A Képviseld-testiileti Glésre az alabbiak nyujthatnak be eléterjesztést:
a)  polgarmester,

b)  alpolgarmester,

c) jegyzé,

d) telepllési képviseld,

e) bizottsag elnéke.




(2) Az eldterjesztés elokészitése az eldadd feladata, aki az elékészitésért, a kézremiikédsk
bevonasaért, az érdekeltekkel valo egyeztetésért felelés.

(3) A Képviselé-testilet elé csak azt az irasos eléterjesztést lehet benyujtani, amely a
polgarmesterrel egyeztetésre kerilt. A Kepviselb-testilet elé benyujtasra kerild irasos
eléterjesztések hatarozati javaslatait a jegyz6 térvényességi szempontbdl ellenérzi.

(4) Az 6nkormanyzat intézménye, killsé szervek beszamol6jat a szerv vezetéje - a polgarmester
utjan — terjeszti a Képviselé-testilet elé.

14. §

A Képviselo-testillet rendes ulésére benyujtasra kerulé irasos elbterjesztéseket legalabb a
képviselé-testileti Ulés idépontjat megelézéen hat nappal korabban kell az eléterjesztének
benydijtania, kivéve a slirgésségi inditvanyt.

15. §

(1) Az elbterjesztést irasban kell elkésziteni. Az irasbeliség rendkivili tlés esetén egyszer(
megitélésd, részletes elemzést, az érvek kifejtését nem igénylé tigyben nem kotelezé.

(2) Az elbterjesztés két részbdl All:
a) bevezetd részbél és
b)  hatarozati javaslatbél.

(3) Az eldterjesztés bevezet6 része tartalmazza:

a) afejrészt (elbterjesztd, cim),

b)  az gy (napirend) targyat,

¢)  atestileti targyalas alapjat képezé informacidkat, tényeket, adatokat,

d) aszikséges és lehetséges dontési valtozatokat és azok jogszabalyi alapjat,
e) adontések varhatd kévetkezményeit, pénzigyi, gazdasagi hatasat,

f) az elbterjeszté allasfoglalasat.

(4) A hatarozati javaslat tartalmazza:

a)  a testlleti dontést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges valtozatait, b) szlkség
szerint a végrehaijtas modjara vonatkozo eléirasokat,

b)  aveégrehajtasért felelés(ok) megnevezesét és a hatarid6 év, ho, nappal valé megjeldlését.

(5) A polgarmester, a Képviselé-testiilet tagjai, a bizottsagok siirgésséggel kérhetik a Képvisel6-
testulettdl egyes Ggyek soron kivil térténd megtargyalasat. A slirg6sségi targyalasra vonatkozé
inditvanyt legkésébb az lést megel6z6 munkanapon 12 éraig, indokolassal ellatva, irasban kell
benyljtani a polgarmesterhez. A surgfsségi inditvanyt annak beérkezését kovetden,
haladéktalanul a polgarmester atadja a jegyzének elokészitésre. A surgésségi inditvany esetében
a 15. § (2) bekezdésében foglalt eléirasokat értelemszerlien alkalmazni kell. Az inditvany
napirendre tlizésérél a Képvisels-testilet egyszerl sz6t6bbséggel dént. Vita esetén — képviseldi
inditvanyra — 6nallé szavazassal hataroz a Kepviselb-testilet. A siirgésség elfogadasa esetén az
inditvanyt a Képviseld-testilet az elsé napirendként targyalni kételes.

(6) A képviseldi 6nalld inditvanyt irasban, a polgarmesternél kell beterjeszteni, a rendes (ilés napjat
megelozé legalabb harom naptari nappal korabban, 16 oéraig. Képviselsi 6nalld inditvanyt a
polgarmester és telepiilési képvisels tehet. A beterjesztésnek tartalmaznia kell az 6nallé inditvanyt
eléterjeszteni kivano személy sajat kez(i aldirasat.



10. A lakossag értesitése a Képvisels-testiilet ulésérdl
16. §

(1) A képviselé-testiilet lésének idépontjarél és napirendjérél a telepulés lakossagat a helyben
szokasos modon kell értesiteni.

(2) Helyben szokasos kihirdetés, kozzététel modja: a kézésségi hirdetétablakon, a telepilés
honlapjan (norap.hu), igény szerint egyéb, lakossag nagy szamu érdeklédésére szamot ado
elektronikus feluleten, valamint lakossagi szérélapos értesitéssel.

11. A Képvisel6-testiilet iilésének vezetése, a tanacskozas rendje
17.§
(1) A Képviselb-testilet tlését a polgarmester vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte és akadalyoztatasa esetén a testileti tlést az alpolgarmester vezeti. A
polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betéltetlensége, vagy a polgarmester és az
alpolgarmester egyidejl tavolléte, akadalyoztatasa esetén az (lést az Ugyrendi Bizottsag elndke
vezeti.

(3) A polgarmester munkajat a jegyzé segiti, aki koteles jelezni, ha a déntés meghozatala, vagy a
Képviselé-testilet miikodése soran jogszabalysértést észlel.

(4) A képviselé a napirend elétt, az Ulés megnyitasa utan felszélalhat, ha ezt a szandékat az ilést
megelézéen - a felszélalés targyanak megjelolésével — széban a polgarmesternek bejelentette.

(5) A polgarmester a napirend utan tajékoztatia a Képviseld-testiletet a két lés kozott tortént
fontosabb eseményekrol.

18. §

(1) A polgarmester az ulés kezdetekor megallapitjia az llés hatarozatképességét és azt az ilés
soran folyamatosan figyelemmel kiséri.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden napirend felett kilén vitat nyit, az irasos
eloterjesztést az eléterjeszté a vita eldtt széban kiegeszitheti. Az eléterjesztéhsz a Képvisels-
testulet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevék kérdest intéznek, melyre az eléadé a vita elétt
valaszolni koteles. A vita lezarasa utan a napirend eléadéja valaszol a hozzaszélasokra. A vita
lezarasa utan keril sor a médosité inditvanyokrol térténé szavazasra, amennyiben a modosité
javaslatot az eléterjeszté nem fogadja el.

(3) A képviselbk és a tanacskozasi Joggal megjelentek a napirendhez vald hozzaszélasi
szandékukat a polgarmesternek jelzik. A felszélalasra a képviseldknek a jelentkezés sorrendjében,
a tanacskozasi joggal megjelenteknek a polgarmester, az altala megallapitott sorrendben adja meg
a szot.

(4) A polgarmester soron kiviili felszélalast engedélyez. Képvisels-testulet felszélalasi jogot adhat a
nem tanacskozasi joggal meghivottaknak, allampolgaroknak is. A hozzészdlas joganak
megadasarol a Képviselé-testilet vita nélkiil, egyszerl sz6tébbséggel, alakszer(i hatarozat nélkiil
dont.

(5) A targyalt napirendet érinté ugyrendi kérdésben barmelyik képviselé soron kivil is szo6t kérhet.
Az Ugyrendi javaslat felett a Képvisel-testilet vita nelkul, egyszer(i szotébbséggel dont.

(6) A kepvisel6-testuleti Ulésen a napirend targyaldsa utan fontos és kézérdek kérdésben barmely
képvisel6 szot kérhet, kérésekor Jeleznie kell felszdlalasanak targya



(7) Afelszdlalas engedélyezése a Képviselé-testiilet jogkore.
(8) A felszdlalasrél vitat nyitni, annak targyaban hatarozatot hozni nem lehet.
19. §

A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata. Ennek soran:

a) figyelmezteti a képviselét és azt a tanacskozasi joggal résztvevé hozzaszolot, aki eltér a
targyalt tématol, vagy ugyanazon érveket megismétli,

b)  rendre utasitia a képviselét és azt a tanacskozasi joggal résztvevét, aki a Képvisel-
testulethez méltatian magatartast tanusit, illetve a tanacskozas méltésagahoz nem illé
megfogalmazast hasznal, ismételt esetben megvonja tble a szét, amelyrél a Képvisels-
testllet egyszerii szétobbséggel dont,

c) az Ulésterembdl kiutasithatja, és ki is vezettetheti a rendbontd hallgatot, d) folyamatos
rendzavaras esetén tébbszori figyelmeztetés utin az Ulést felfiggesztheti, e) sulyos
rendzavaras esetén, ha az Ulés folytatasa lehetetlen, a polgarmester az Glést berekeszti.

12. D6ntéshozatal
20. §

(1) A Képvisel6-testilet akkor hatarozatképes, ha az tlésen a telepllési képviselék tébb mint a fele
(3 f6) jelen van.

(2) A Kepvisel6-testilet déntését rendelet vagy hatarozat formajaban, nyilt szavazassal hozza
meg. A Képvisel6-testulet érdemi déntését alakszeri hatarozatba kell foglalni. A polgarmester a
szavazas el6tt koteles a szavazasra feltett hatarozati javaslatot széban ismertetni. A Képvisels-
testllet egyéb, nem az gy érdemére vonatkozé déntését nem kell alakszer(i hatarozatba foglaini.

(3) A dontes meghozatalahoz a jelenlévé kepviselék tébb mint felének nyilt szavazassal hozott
egybehangzé igen szavazata (egyszer( sz0tébbség) szilkséges.

(4) Amennyiben a javaslat a jelenlévd képviselék tébb mint felének igen szavazatat nem kapta
meg, a javaslatot elutasitottak.

(5) A Kepviselé-testiilet mindsitett tébbséggel hozott déntése szukséges:
a) aMotv.42.§1.,2,5, 6., 7. pontjaban foglalt ugyekben,

b)  aMétv. 46. § (2) bekezdés c) pontjdban foglalt esetben,

¢)  dnkormanyzati képviseld kizarasahoz,

d)  Osszeférhetetlenség megallapitasahoz,

e) méltatlansag megallapitasahoz,

f) keépvisel6i megbizas megsziinésérdl vald déntéshez,

g)  Keépviselo-testllet hataskérének atruhazasahoz,

h) ~ 6nkorméanyzati tulajdonban lévé vagyon értékesitése esetén,
i) hitelfelvételhez,

§) bizottsagi tag kizarasahoz,

k)  kozterllet elnevezéséhez.

21. §
(1) Szavazni csak személyesen lehet.
(2) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. A polgarmester megszamlalja a szavazatokat, majd
ismerteti a szavazas eredményét a kovetkezé sorrendben: a javaslat mellett leadott ,igen”, az

ellene leadott ,nem” szavazatok, és a tartézkodasok szama, valamint az érdemi dontést.

(3) A Képviselé-testilet déntéshozatalabol kizarhatéd az, akit vagy akinek hozzatartozojat az gy
személyesen érinti. A képviselé koteles bejelenteni a személyes érintettségét, a kizarasrol a
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Kepviselo-testlet dont. Ha a képviselé személyes érintettségét nem jelenti be, és kdztudomasu,
vagy a Képviselo-testilet azt megallapitia, a Képvisel6-testiilet hatarozataban régziti, hogy a
kepviseld a térvényben el6irt kételezettségének nem tett eleget.

(4) Név szerinti szavazast kell tartani, amennyiben magasabb szintli jogszabaly ezt eléirja,
valamint a képviselék egynegyede inditvanyara. Név szerinti szavazas esetén a képviseldk
névsorat ABC sorrendben fel kell olvasni. A képviseldk ,igen”, ,nem” nyilatkozattal szavaznak, vagy
tartdzkodnak a szavazastél. A névsort a jegyzd olvassa, és azonnal visszaolvasva feltinteti a
szavazatot a 4. melléklet szerinti szavazasi iven. A szavazasi ivet — a szavazatok dsszeszamlalasa
utan — atadja a polgarmesternek. A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A szavazasi
ivet a jegyzékdnyvhéz kell csatolni.

(5) Titkos szavazasra a Képviselé-testiilet tagjai kézil barki javaslatot tehet. A titkos szavazasrél a
Képviselé-testilet egyszerli szotobbséggel dont. A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag
bonyolitja le. A titkos szavazas boritékba helyezett, bélyegzdlenyomattal ellatott szavazélapon —
szavazofulke nélkul, urna hasznalataval —, kalén helyiségben torténik. A titkos szavazas
eredmenyet az 5. mellékletben szereplé jegyzékényvben kell régziteni. A szavazas eredményét a
bizottsag elndke ismerteti a Képviseld-testilettel.

(6) A zart Glés tartasanak szabalyait a Métv. 46. §-a hatarozza meg.

(7) A nyilvanos Ulésekre készitett eléterjesztéseket, valamint az tlésrdl késziilt jegyzbékonyveket az
6nkormanyzat hivatalos honlapjan meg kell jelentetni.

13. Onkormanyzati rendelet
22. §

(1) A Képviselé-testilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére,
tovabba torvény felhatalmazasa alapjan, annak végrehaijtasara dnkormanyzati rendeletet alkot. A
rendelet alkotasanal figyelemmel kell lenni a jogszabalyi felhatalmazassal vald 6sszhang
vizsgalatara, a jogszabaly alkotasi és Eurépai Unids kovetelményeknek valdé megfeleltetésre.

(2) Rendeletalkotas kezdeményezésére jogosult:
a) atelepllési képviseld:

b)  a Képvisel6-testulet bizottsaga;

¢) apolgarmester,

d) az alpolgarmester,

e) ajegyzé.

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell irasban bejelenteni. A kezdeményezéssel
egyidejlleg a rendelettervezet is benyujtando.

(4) Az 6nkormanyzat rendelettervezetét a jegyzé késziti els. E szabaly iranyadé akkor is, ha a
rendeletalkotast kezdeményezé altal benyujtott tervezet atdolgozasra szorul. Ebben az esetben az
atdolgozas munkaiba be kell vonni a kezdeményezét.

23.§

(1) Amennyiben a rendelettervezet targyalasra alkalmas, elézetes térvényességi vizsgalata
megtortént, a polgarmester kételes a soron kévetkezé tlésre azt beterjeszteni.

(2) A tervezet megtargyalasa utan a Képviseld-testillet dénthet a rendelet megalkotasarol.

(3) Ha a tervezet targyalasakor annak tartalmat érdemben és lényegesen modosito tébb Uj javaslat
merll fel, és a tervezet atdolgozasa szilkséges, a Képvisels-testillet a tervezetet atdolgozasra
visszautalja az elSterjesztének. Az atdolgozott rendelettervezetet a Képviseld-testulet soron
kovetkezd rendes Ulésére kell beterjeszteni a vonatkozé szabalyok betartasaval.
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(4) A rendeletalkotas folyamatanak szabalyai irdnyadok az énkormanyzati rendelet médositasara

IS.
24. §

(1) A rendelet kihirdetésérdl, kozzétételérdl a jegyz6 a helyben szokasos médon gondoskodik.
Helyben szokasos mod: a helyi 6nkormanyzati iroda hirdetétablajan hirdetmény elhelyezése, mely
tartaimazza az lés idejét, a megalkotott rendelet szamat és targyat, valamint a rendelet
megtekintésének lehetéségét, valamint a telepiilés honlapjan térténd megjelentetés.(norap.hu)

(2) A rendelet lakossag tajékoztatasa céljabol torténd kozzétételének formdja az énkormanyzat
hivatalos honlapja.

(3) A kihirdetéssel egyidejileg azokat a rendeleteket, amelyek kozvetlenil jogviszonyt
keletkeztetnek az allampolgarok és az onkormanyzat, valamint szervei kézétt, meg kell kuldeni a
rendelet alkalmazasa szempontjabdl érintett szervekhez.

(4) A rendeletmddositasok kihirdetésére, kozzétételére iranyadék a rendelet kihirdetésére
vonatkoz6 szabélyok azzal, hogy a lakossagot a hatalyon kiviil helyezett rendelkezések,
modositasok tartalmanak lényegérdl is tajekoztatni kell.

(9) A rendelet hiteles szévegét a jegyzé szerkeszti.

14. Hatarozat nyilvantartasa
25. §

A hatarozatokrél az Onkormanyzati Hivatal nyilvantartast vezet, mely tartalmazza a hatarozatok
szamat, targyat, szévegét, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtasért felelds nevét, és a tett
intézkedéseket.

15. Jegyz6konyv
26. §
(1) A Képviselb-testillet tlésérsl jegyzbkdnyvet kell késziteni.
(2) A zart Glésrol kulsn jegyzékonyvet kell késziteni.

(3) A jegyzbkonyvet a mellékleteivel egyiitt a jegyzé az ulést koveté 15 napon belil az e célra
kialakitott informatikai rendszeren keresztiil megkuldi a Veszprém Varmegyei Kormanyhivatal
reszere.

(4) A jegyz6koényv egy példanya a mellékleteivel egyutt az irattarba keruil.
27.§

(1) A jegyzékényv a Métv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul tartalmazza:
a) azllés jellegét:

b)  atavol marado képviseldk nevét:

¢)  atanacskozasi joggal résztvevik nevét:

d)  alakossag részérdl megjelentek szamat:

e)  az llés megnyitadsanak iddpontjat;

f) az Ulés hatarozatképességét;

g)  anapirend elétti felszolalasokat;

h)  napirendi pontonként kérelemre az eléadé és a felszolaldk 820 szerinti hozzaszoélasat:;
i) a hatarozathozatal modijat;

j) a polgarmester esetleges intézkedéseit:



k)  az ulésen tortént fontosabb esemeényeket:

1) az interpellaciokat, kérdéseket bejelentéseket, az ezekre adott valaszokat és az
elfogadassal kapcsolatos nyilatkozatokat, testuleti dontéseket:

m)  az Ulés bezarasanak (félbeszakadasanak) idejét;

n)  apolgarmester és a jegyz6 alai rasat, az Onkormanyzat bélyegzé lenyomatat.

(2) A jegyzbkdnyv mellékletei:

a)  meghivo:

b)  jelenlétiiv:

c) eléterjesztések:

d)  irasos interpellaciok:

e) titkos szavazas jegyz6konyve:

f) név szerinti szavazas szavazasi ive;

g9) aképviseld irasban benyujtott hozzaszoélasa:

h)  ajegyzé torvényességi észrevétele:

i) az Ulésen ismertetett levél, egyeb irat fénymasolata.

28.§
A jegyzékonyvbél az Glés utdn az érdemi déntések telies szovegét tartalmazé kivonatot kell
késziteni, melyet meg kell kiildeni a déntéssel érintetteknek, a végrehajtasban résztvevoknek és a
felelésoknek, valamint kérésiik alapjan a képviseléknek.

29. §
(1) A jegyzékényvet a Papakovacsi Kézos Onkormanyzati Hivatalban (8596 Papakovacsi F6 utca
19.) — a zart ulés jegyzékényvének kivételével — az allampolgarok megtekinthetik. A zart {lés
jegyzékényvét elkuldnitetten kell kezelni, betekintésre csak a zart Uléesen részvételi joggal
rendelkezd személyek jogosultak. A betekintést a jegyz6 engedélyezi.

(2) A jegyzbkonyvrél a képviseléknek kérésre masolatot kell kiadni. A zart lés jegyzékoényveérsl
nem lehet masolatot kiadni.

(3) A zart Ulésen hozott déntések lényegét - a zart llésre vonatkozo szabalyok sérelme nélkil - a
kévetkez6 nyilvanos testilleti Glésen réviden nyilvanossagra lehet hozni.

(4) A jegyz6kényv hivatalos megkeresésre a birésagnak és mas hatésagnak kiadhato.
16. Telepiilési képviseld
30. §
(1) A telepulési képvisels a teleplilés egészéért vallalt feleldsséggel képviseli valasztoi érdekeit

(2) A keépviseldk a lakossaggal torténs kapcsolattartas érdekében fogadoorat tartanak,
tajékoztathatjak valasztoikat sajat, illetve a Képvisels-testiilet tevékenységérdl.

(3) Az 6nkormanyzati képviselé minimum 3 havonta — kulénésen indokolt esetben lakossagi igény
szerint egyéb idépontban — a helyben szokasos kozzétételi értesités mellett képviseldi fogadoorat
tart. A képvisel6i fogaddora nem eshet egybe a polgarmesteri fogadooraval. Ketté vagy tébb
kepviseld kézés fogadoodrat is kijeldlhet.

(4) A képviseldt a jegyzé, valamint az Onkormanyzati Hivatal koztisztviseléi  kotelesek
munkaidében soron kiviil fogadni.

(5) A képviselé az Onkormanyzati Hivatal koztisztviseléknek utasitast nem adhat.

17. A Képviselé-testiilet bizottsagai

9



31. §
(1) A Kepviselb-testllet altal meghatarozott onkormanyzati feladat ellatasara bizottsagot hoz létre.

(2) A Kepvisel6-testilet allando bizottsaga az Ugyrendi Bizottsag, tagjainak szama: 3 f6. Az
ugyrendi bizottsag tagjainak nevét a 6. melléklet tartalmazza.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag latja el

a) atitkos szavazasok lebonyolitasaval,

b)  avagyonnyilatkozat nyilvantartasaval és ellenérzésével
c¢) az 6sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat.

32. §

(1) A Képviselé-testiilet allando bizottsagai létszamarol, osszetételérél, feladatkorérsl lehetéleg a
Kepviseld-testilet alakuld vagy az azt kévetd lésén dont.

(2) A bizottsagok miikédésének alapveté szabalyai:

a) a bizottsag Uléseit az elndk hivja dssze,

b)  a polgarmester, alpolgarmester, és a képviseldk tanacskozasi joggal részt vehetnek barmely
bizottsag tléseén, részikre az ulések meghivoit és a napirendi pontok anyagait el kell juttatni,

c)  a bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a Képviselé-testilletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni,

d)  a bizottsag tleseirdl jegyz6konyvet kell késziteni, melyet az elnék és a bizottsag egy tagja ir
ala.

33. §

(1) A Képviselo-testilet meghatarozott onkormanyzati feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot
hozhat létre.

(2) Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve az errdl szélé jelentésnek
a Képviseld-testilet altal torténd elfogadasaig tart. A jelentés elfogadasaval a bizottsagi tagsag
kilon felmentés nélkil megszinik.

(3) Az ideiglenes bizottsag létrehozasara, miikodésére az éllandd bizottsag megalakitasara,
mikodésére vonatkozé szabalyok az iranyadok.

18. Polgarmester és alpolgarmester
34.§

(1) A polgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgarmester feladatait a Papakovacsi Kézés Onkormanyzati kézremiikodésével latja el.
(3) A polgarmester biztosita az 6nkormanyzat demokratikus mikodését, széleskori
nyilvanossagat. Gondoskodik az énkormanyzat szerveinek hatékony tevékenységérdl, segiti a
kepvisel6k munkajat, dsszehangolja a bizottsagok miikodését.
(4) A polgarmester feladatait a Motv. Szabalyozza.
(5) A polgarmester minden hénap els6 péntekjén 18-20 6raig — akadalyoztatasa esetén a helyben

szokasos kozzétetelben megjeldlt iddpontban — éallandd fogadoorat tart. Kiléndsen indokolt
esetben lakossagi igény szerint egyéb idében eseti jellegli fogaddérat tart.



35. §
(1) A Képviseld-testiillet - a polgarmester javaslatara a sajat tagjai kozil, titkos szavazassal,
mindsitett tébbséggel - a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére alpolgarmestert
valaszt.
(2) Az alpolgarmester tarsadaimi megbizatasban Iatja el feladatait.

36. §

(1) A polgarmester és az alpolgarmester feladataik ellatasa soran kotelesek egyuttm(iksdni.

(2) A polgarmester tisztségének megszinése esetén a munkakérét az Uj polgarmesternek,
alpolgarmesternek, ennek hianyaban az Ugyrendi Bizottsag elndkének adja at.

19. A jegyzé
37.§
(1) A jegyzé ellatjia a Méty. 81. § (3) bekezdésében foglalt feladatokat.
(2) A jegyz6t tavolléte és akadalyoztatasa esetén az aliegyz6 helyettesiti.

(3) A jegyzé azonnal Jelzi a Képviselé-testiletnek, a Képvisel6-testilet szervének, a
polgarmesternek, ha dontésiik, miikédésik jogszabalysérts.

20. A Képvisel6-testiilet hivatala
38.§
(1) A Képviselé-testiilet hivatalanak megnevezése: Papakovacsi Kézés Onkormanyzati Hivatal.
(2) Székhelye: 8596 Papakovacsi F6 utca 19,
(3) Az Onkormanyzati Hivatal 6nalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetés szerv.

(4) Az Onkormanyzati Hivatal mukédésének részletes szabalyait a jegyzé altal elékészitett
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

21. Tarsulas
39.§

(1) A Képviselé-testillet az onkormanyzati feladatok hatékonyabb, célszer(ibb ellatasa erdekében
tarsuldsokban vesz részt.

(2) A Keépvisel6-testilet az alabbi tarsulasok tagja:

a)  Papakornyéki Onkormanyzatok Feladatellats Tarsulasa

b)  Ovodafenntarté Intézményi Tarsulas Papakovacsi

c)  Gyor Nagytérségi Onkormanyzati Hulladékgazdalkodasi Tarsulas tagja.

(3) A Képviselé-testilet a tarsulasok altal ellatasra keriilé feladatokat, valamint a tarsulasok
mikodésének részletes szabalyait a tarsulasi megallapodasokban hatarozza meg.



22. A lakossaggal valé kapcsolattartas formai
40. §

(1) A lakossaggal valo egyuttmikédés, kapcsolattartas formai kulénosen:
a)  helyi népszavazas:
b)  kézmeghallgatas;
c)  polgarmesteri, képviseldi fogadddrak.
(2) A Képvisel6-testilet - az éves kéltsegvetésben meghatarozott 6sszeg erejéig - anyagilag is
tamogatja a lakossagi 6nszervezédé kbzOsségek, igy kulénésen a helyi egyesiletek, klubok,
telepllési érdekeket szolgalé alapitvanyok, barati tarsasagok mikédését, azokkal egyuttmiikédik.
(3) A Képviselb-testilet a kdrnyezet védelmének altalanos szabalyairdl szolé 1995. évi LIII. térvény

46. § (1) bekezdése alapjan legalabb évente egyszer tajékoztatia a lakossagot a kornyezet
allapotaraol.

23. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
41. §
A kepviselék, valamint hozzatartozéik megvalasztasukat kévetéen 30 napon belil, azt kévetéen
évente — januar 31-ig - vagyonnyilatkozat-tételre kételesek. A vagyonnyilatkozat megtételéhez
szllkséges nyomtatvanyt a jegyzé biztositja.
24. Zaré rendelkezések
42. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetést kéveté napon lép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Norap Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a Szervezeti és MUkddési
Szabalyzatérél szol6 8/2013. (VI1.31.) onkormanyzati rendelete.

Nérap 2023. aprilis 18.
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[ Kormanyzati funkciokéd
Szama Elnevezése
011130 C)nkonnényzatok €s nkorményzati hivatalok Jjogalkotd és ltalanos igazgatasi tevékenysége
013320 Kdztemets-fenntartas és -miikddtetes
041231 Révid iddtartamu kézfoglalkoztatas
041232 Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatis
041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
045160 Kdzutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
052020 Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése
062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk
063020 Viztermelés, -kezelés, - ellatas
064010 Kozvilagitas
066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyeb szolgaltatasok
072111 Haziorvosi alapellatas
081030 Sportlétesitmények, edz6taborok mitk&dtetése és fejlesztése
082042 Kényvtéri dlloméany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari 4llomany feltarasa, megdrzése, védelme
082044 Kényvtari szolgaltatasok
082091 Kézmiivelddés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kézmiivel6dés — hagyomanyos kozbsségi kulturalis értékek gondozasa
082094 | Kézmiivel6dés — kulturalis alapi gazdasagfejlesztés
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés
106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal Osszefliggd ellatasok
107051 Szocialis étkeztetés szocislis konyhén




A TELEPULESI KEPVISELOK NEVSORA

Név:

Lakcim:

Horvath Jozsef Csaba
Kereszt Roland
Berki-Varga Petra
Merész Géza Imre

Té6th Orsolya Maria

Norap Kossuth utca 3.
Noérap Kossuth utca 6.
Nérap Kossuth utca 29.

Norap Kossuth utca 58.

Norép Pet6fi Sandor u. 7.




)j PPN CUIN

1.) A képvisel6-testiilet a szocialis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrél sz616 1993, évi II1.
térvényben foglalt hataskorei koziil az alabbiakat a polgarmesterre atruhédzza:

a.) temetési segély
b.) szocidlis étkeztetés

2.) Onkorményzati koltségvetéssel kapcsolatos hataskérok:

a) a képvisel-testiilet altal jovahagyott  koltségvetési eldirdnyzatok kozott az
atcsoportositds joga az éves koltségvetési rendeletben megallapitott keretek kozott

b) az éves koltségvetési rendeletben meghatdrozott keretek kézott a tartalékkal valg

rendelkezési jog

3.)A képvisel6-testiilet a kozteriilet hasznalatargl sz6l6  9/2013.(VIIL.31.) onkormanyzati
rendeletben meghatarozott engedélyezéssel kapcsolatos hataskorét a polgarmesterre atruhazza.



Berki-Varga Petra

Horvath Jézsef Csaba

Kereszt Roland

Merész Géza Imre

T6th Orsolya Maria
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TITKOS SZAVAZAS EREDMENYENEK JEGYZOKONYVE

JEGYZOKONYV

Norap  Kozség Onkormanyzatanak KépviselGtestiilete 20 év h6__-n megtartott

iilésén

targyban tartott titkos szavazasanak eredményérol.

Jelenlévé képvisel6k szama: f6
Leadott szavazélapok szdma: db
Ervénytelen szavazatok szima: db
Ervényes szavazatok szama: db

A titkos szavazés eredménye:

A szavazast lebonyolité Ugyrendi Bizottsag

Név Alairés

elnoke

tagjai



Ugyrendi Bizottsag tagjai
Toth Orsolya Maria elngk
Berki-Varga Petra tag

Merész Géza Imre tag



